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ค ู่มือการใชง้าน

การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร



การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร

เอกสารท่ีสามารถก าหนดรปูแบบเลขท่ีได้ มีดงัน้ี

1. ใบแจง้หน้ี

2. ใบวางบิล 

3. ใบลดหน้ี

4. ใบเสรจ็รบัเงิน

5. ใบส าคญัรบั

6. ใบสัง่ซ้ือ

7. หนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

8. ใบส าคญัจ่าย

9. ใบส าคญัทัว่ไป



การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร

การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร เขา้ท่ีเมนตูัง้ค่าพ้ืนฐาน > ตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร



การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร

เลขท่ีเอกสาร จะประกอบดว้ย ตวัอกัษรเริม่ตน้-ปีเดือน-ความยาว

1. ตวัอกัษรเริม่ตน้ แนะน า 2-4 ตวั 

2. ปี สามารถเลือก แบบ พ.ศ. หรือ ค.ศ. 2 หลกัหรอื 4 หลกั

3. เดือน สามารถเลือกแสดงหรอืไมก่็ได้

4. ความยาวของเลข Running สงูสดุ 6 หลกั



การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร

เม่ือก าหนดเลขท่ีเอกสารท่ีตอ้งการเรียบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร

ตวัอยา่งเลขท่ีเอกสารในหนา้โปรแกรม



การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร

ตวัอยา่งเลขท่ีเอกสารในหนา้พิมพ์



การตัง้ค่าเลขท่ีเอกสาร

ตวัอยา่งเลขท่ีเอกสารในหนา้รายงาน



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั

http://www.spsoft2016.com/
http://spsoft2016.com/
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